
食品合规管理职业技能等级证书考核站点建设指南

为顺利开展证书的考核工作，申请考核站点（以下简称

考点）的单位需要满足食品合规管理职业技能等级证书考点建

设指南，保证考试场地、设施设备的规范化和标准化。具体如

下：

一、考核场地

考核场地要求有理论考核场地、实操考核场地，以及考试

办公室、备物间、候考区、隔离区。

序

号
场地

场地

数量
备注

1
考试办

公室

不少于 1

个

供考务人员举行考前会议、办公及休

息使用；应与考试规模相适应。

2

理论知

识考试

考场

不少于 1

个

考场应整洁、干净、安全；人员前后距离

不低于 80cm（以座椅中心为准）、左右不

低于 90cm（以座椅中心为准）；

考场内配备不少于 30台考试用计算机，

计算机应为主流机型，操作系统WINDOW XP

以上，浏览器建议使用 Chrome，Firefox，

遨游，360 等主流浏览器。

3

实操技

能考试

考场

不少于 1

个

每个考场 20平方米；考场应整洁、干净、

安全。



5 候考区
不少于 1

个

候考区应同时容纳 20-30 人；应整洁、干

净、安全；用于容纳没有参加过考试的考

生准备考试。

6 隔离区
不 少 于 1

个

隔离区同时容纳 10-15 人；应整洁、干净、

安全，用于容纳体温≥37.3℃的考生进行

体温复测，体温复测后仍≥37.3℃，经专

业评估和综合研判后决定考生是否继续

考试。

二、考务管理人员

为保障考试组织实施工作有序推进，成立考试工作领导小

组，主要负责考试组织、核对考生信息、现场布置、设备调试、

监考等工作。

总负责人 1 名：试点院校专业负责人，负责及时调配各组

成员

理论考试小组：

组长 1 名：试点院校专业带头人

副组长 1-2 名：试点院校教师

组员 3-4 名：试点院校教师

实操考试小组：

组长 1 名：试点院校专业带头人

副组长 1-2 名：试点院校教师



组员 3-4 名：试点院校教师

三、设施设备配置

1.通用设备要求

序号 设备 设备数量 备注

1
考务专用

计算机
不少于 1 台 主流机型。

2 打印机 不少于 1 台 可以打印A3/A4纸张的主流机型。

3 复印机 不少于 1 台 可以复印A3/A4纸张的主流机型。

4
信号屏蔽

设备

每考场及备考

区不少于 1 台

考试常用机型，能够有效屏蔽考

场区域及备考区域的信号频段。

5
安全检查

设备

每考场及备考

区不少于 1 个

考试常用机型（手持安检仪即

可）。

6 防疫设备

每考场及备考

区、隔离区不

少于 1个

消毒设备、测温仪（手持）

2.监控系统要求

序号 基本规格 备注

1
硬盘录像机

NVR

硬盘录像机是联网的核心，硬盘录像机与远

程监控通信是 p2p 协议进行的，硬盘录像机

需满足国标 GB28181 通讯协议，每个监控平

台至少有一个硬盘录像机。

2
视频存储硬

盘

3TB 以上容量，本地存储硬盘容量支持保存

监控视频录像文件至少 1 个月。



3 监控摄像头

1、分辨率：摄像头至少支持在 1280X720 分

辨率以上；

2、摄像头角度：摄像角度应可覆盖全场，

建议每个考场应至少有 2 个以上的摄像头。

当单间考场只有一个摄像头时，摄像头需满

足可旋转，可调整角度，以达到单个摄像头

摄像范围动态覆盖全场的效果；

3、录音：实操考场的摄像头应可以全场录

音，实操教室考试范围内的对话及录音能清

晰可辨。

3.考核系统要求

序号 系统配置 备注

1 考试软件

考试所需专用软件，需具备考生管理、

组卷、考试、阅卷等基础功能；支持单选、

多选、判断、简答题（题干可上传图片）

等题型。

四、其他要求

1.具备安保、后勤、医疗等服务工作的条件。具有健全的

安全管理机制，没有发生过考题泄露、考场踩踏等安全事故。

能够充分调动相关资源，为考核工作提供保障。



2.具有完善的广播系统、铃声信号系统，同时配备考核专

用电话，以便考核期间信息畅通。

3.根据实际要求，设置含考核项目、考点名称的标示牌、

横幅等，设置公告通知栏、宣传教育栏。主要内容：考点布局

示意图和考场分布示意图、《考核内容及时间表》、《考生守

则》、应急疏散示意图等。

4、在相关区域位置张贴标志，划定考核封闭管理区域，

设置出入口警戒线，考核时由安保人员值守。


